
亞東科技大學 新 Portal 

教師『教材上網』簡易流程 

以週次計算，一門課程需上傳六週教材。(非用檔案數計算) 

(101 年 10 月 31 日修正) 

第一步：登入個人 Portal 

說明：輸入帳號密碼(同亞東 Webmail 帳號密碼) 



第二步：點選『教學檔案』 

點選後，出現課程選單，再點選『所需之課程名稱』。 



第三步：點選『教材下載』 

第四步：點選『新增教材』



第五步：選擇『課程資訊』

說明： 

1. 選擇課程進度。(必選-以週次計算，相同週次會合併計算，注意週次的重複)

2. 填寫內容。(必填-此為簡單介紹教材內容或使用方式，並非教材本身)

3. 勾選所要發佈的課程。

4. 選擇教材檔案。

5. 特別注意：教材須為檔案形式，故必須附上檔案，才算完成一周。
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第六步：選擇『檔案』

如無所需之檔案，請利用上傳檔案的方式，先將檔案上傳至此。 

選擇完畢，會有以下資訊。 



第七步：完成『上傳教材』 

以下為提醒與檢測圖示 

說明： 

1.請確認每週至少有一個附件(請點開週次，查詢是否有附件)。

2.相同週次，僅計算一次，請注意週次的重複性。

3.檔案開啟或關閉，不影響教材上網週次之計算。



補充 1：教材上網情況查詢 

1.點選『教材上網情況查詢』即可了解所有任課課程教材上網情形。

2.若尚未完成，也有訊息提醒。



補充 2：常見問題 

1.沒有附檔。(請點開週次，確定有附檔存在)

2.週次重複。(請注意，同樣週次，僅計算一次)

3.校外檔案上傳問題。(因為校外網路狀況不明，可先利用學校網路測試，如還

有檔案上傳問題，可與圖書資訊處_校務系統組洽詢) 


