（範例-填寫說明）亞東技術學院 調/補課申請單
	班　級
(系/年/班)
	課　程　名　稱
	原上課日期
	擬補課日期
	確實補課日期（下列課程已補課完成）

	
	
	月
	日
	星期
	節次
	月
	日
	星期
	節次
	月
	日
	星期
	節次
	授課教師
簽　章
	學生代表
簽　章
	系所單位
簽　章

	設計一Ａ
	創意設計概念
	10
	01
	一
	2
3
4
	10
	03
	三
	5
6
7
	10
	03
	三
	5
6
7
	(老師簽章)
	(學生簽章)
	(系所簽章)

	
	調補課申請時填入。
簽核後，請交予教務處教務行政組備查


	
	
	
	
	
	
	
	
	確實補課時填入。
簽核後，再交予教務處教務行政組結案


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	請填寫請調補課之原因
（或 其他說明）

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]教師調課當日是否到校
（請至人事系統請假）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	調/補課
原　因
(備註說明)
	參加教育精進研討會
	調課當日
是否到校
	 是
 否
	備註說明：
1、 校務會議決議通過，規定彈性放假前後一日，不得調課。
2、 請專任教師調課申請與請假手續一併辦理。
3、 本表填寫並簽核完成（左聯），正本請送教務行政組備查。請影印一份留作填寫補課使用，待補課完畢（右聯簽名），再請班代（或修課學生）送回教務行政組查核。   　　 201710版

	教師簽章
		

	申請日期：
	
	年
	
	月
	
	日



	系主任
簽　章
	
	



